
あかつき証券

投信取引時日報作成マニュアル



投資信託取引手順（買付の場合）
１，勧誘する投資信託の決定
２，目論見書および目論見書補完書面の交付
３，目論見書を交付した接触履歴の入力※１
４，商品説明
５，商品説明をした接触履歴の入力
６，目論見書交付送付書の提出※２
７，発注

※１ 目論見書交付と商品説明が同時の場合には、商品説明後に目論見書交付・商品説
明の接触履歴をあわせて入力。

※２ 当社内部管理責任者よりあかつき証券に提出
目論見書交付送付書は、目論見書を郵送もしくは電子交付した場合のみ提出



入力方法
１，あかつき証券「IFAポータルサイト」にログイン後、画面左側「営業管理機能」→「顧客管理」→「顧客照会」→をクリックし、顧客を検索する。

２，顧客名が表示されたら、『接触履歴登録』ボタンをクリックする。



３，各項目に入力する。

目論見書交付の入力例

『接触目的』は「商品提案」を選択する。 『提案結果』は「目論見書交付」を選択する。

４，接触内容の『内容』欄に目論見書交付を行ったことを入力する。

＜入力例＞



５，内容を確認し、『保存』ボタンをクリックする。

【備考】

電子交付・対面交付も同様に、目論見書を交付した旨の

接触履歴を入力。

対面交付で、交付時に商品説明を行った場合には、

・目論見書交付

・商品説明を行った内容

両方を一度に入力する。

目論見書名は、投資信託の名称とコースがある場合には、コース名

を明記する。

例:MSグローバルプレミアム株式オープン（為替ヘッジなし）

フィデリティ世界割安成⾧株投信Bコース 等



商品説明の入力例

『接触目的』は「商品提案」を選択する。 『提案結果』は「注文受注」か「その他」を選択する。

接触内容の『内容』欄に商品説明を行ったことを入力する。

＜入力例:説明し、買付を受注した場合＞



注文発注の入力例

『接触目的』は「受注」を選択する。 『提案結果』は「注文受注」を選択する。

接触内容の『内容』欄に注文受注の内容を入力する。

＜入力例:注文発注確認＞



１，勧誘する投資信託の決定
または非勧誘で売却を受注※

２，該当投信の運用損益、税制上の損益、売却のメリットデメリットの説明
３，２の接触履歴の入力
４，発注

※ 定時積立の全部売却や買付後短期間での売却の場合「短期売却」となることに注意。
※ 運用損益等は、IFAポータルサイト内「顧客照会」で確認可能。
※ 非勧誘での売却受注時にも２，の説明を行い、接触履歴に入力すること。
※ 売却後に他投信の乗換を提案する場合には、事前に「乗換申請」をし、承認が必要。

承認後に乗換勧誘可能なため注意。

投資信託取引手順（売却の場合）



入力方法
１，あかつき証券「IFAポータルサイト」にログイン後、画面左側「営業管理機能」→「顧客管理」→「顧客照会」→をクリックし、顧客を検索する。

２，顧客名が表示されたら、『接触履歴登録』ボタンをクリックする。



注文発注の入力例

『接触目的』は「受注」を選択する。 『提案結果』は「注文受注」を選択する。

接触内容の『内容』欄に注文受注の内容を入力する。

＜入力例＞



３，内容を確認し、『保存』ボタンをクリックする。

【備考】

売却を勧誘したのか、非勧誘なのかを明記すること。

売却に至った理由を必ず記載。特に損失を出して売却する時には、

損失が出ることを顧客に説明し認識していることを記載。

売却代金についてもわかっている範囲で行先を入力しておくと

いい。

例:MRFに振替する。

登録した振込先の銀行へ出金してほしいと言われた。


