
東洋証券

定時買付時日報作成マニュアル



定時買付取引手順
１，定時買付で勧誘する投資信託の決定

２，定時買付必要書類、勧誘する目論見書および目論見書補完書面の交付

３，定時買付必要書類と目論見書を交付した営業日報の入力※１

４，定時買付についてと、商品説明

５，定時買付と商品説明をした営業日報の入力

※１ 目論見書交付と商品説明が同時の場合には、商品説明後に目論見書交付・商品説明の営業日報をあわせて入力。

【定時買付必要書類】の種類

＜要提出書類＞

・定時買付申込書

・預金口座振替依頼書（積立代金を銀行等から自動引落する場合）

※インターネット上で口座振替手続きをする場合には提出不要

＜顧客へ交付する書類＞

・積立約款（顧客に交付）

・定時買付する投資信託の目論見書および目論見書補完書面



入力方法
１，東洋証券「IFA-BP」にログイン後、画面左側「メニュー」→「IFA-BP(事業者)」

→「顧客管理(既存・見込)」→「顧客検索」をクリックし、顧客を検索する。

２，顧客名が表示されたら、『詳細』をクリックする。



３，『営業日報登録』ボタンをクリックする。

４，定時積立の説明・目論見書交付の入力

『目的』は「投信目論見書送付」や「事務手続き」を 『内容』は定時買付の提案や説明等を記載する。

選択する。



５，内容を確認し、『営業日報保存』をクリックする。

【備考】

東洋は、定時買付申込書は「IFA-BP」→「定時買付」→「申込み」で申込書に

外務員が内容を入力して、印刷・交付。

すべて手書きの書類でも可能。

電子交付・対面交付も同様に、目論見書を交付した旨の営業日報を入力。

交付した目論見書の投信名を記載すること。



定時買付の説明、商品説明の入力例

【備考】定時買付代金引落日がいつから始まるのかを顧

客に案内するとともに、案内した営業日報を入力

すること。

定時買付の代金の自動引落について

・書面またはインターネットで振替の手続きを行う。

・書面の手続きとインターネットの手続きでは、

書類受付日によっては初回引落月が

違う場合があるので注意。

内容を確認し、「営業日報保存」をクリックする。


