
東洋証券新規口座開設時の日報入力方法（未成年） 

  

  口座開設手続きを行った際には、その接触履歴を入力してください。 

  接触履歴の営業日報を入れないと口座開設を行えません。 

 

  また、口座開設時に交付・説明する書類は以下の書類です。 

  交付説明は親権者または運用管理者に行ってください。 

  ※特定口座開設のみの場合は、親権者 

   ジュニア NISA 口座も開設する場合は、運用管理者 

  ■契約締結前交付書面集 

  ■金融仲介業に係る明示事項 

  ■重要情報シート（金融業者編） 

  ■日興 MRF 

      ※上記書類は口座開設キットにすべて入っています。 

   または WEB 口座開設を行う際に「IFA-BP」内『WEB 口座開設』にもファイルで 

   格納されています。 

  ※顧客が自身で WEB 口座開設手続きを行う際には電子交付されますので、書面での 

交付は不要ですが説明は行ってください。 

 

＜営業日報入力方法＞ 

 ①IFA-BP にログインする。 

部店 CD:９１９ 

ログイン ID:gtr＋扱者番号 

パスワード:各外務員別に 

設定 

 

 

 

 

 ②画面左上「メニュー」 の をクリックする。 

 

 

 

 

      

 

 

 

 



③顧客一覧内の該当顧客の『詳細』をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※口座開設手続きを行った後に IFA-BP で顧客登録を行うと、顧客一覧に表示され 

る。顧客登録をしていない場合は、以下の方法で行う。 

１．IFA-BP 内メニュー⇒「IFA-BP(事業者)」⇒「顧客管理（既存・見込）」 

 ⇒「顧客新規登録」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

２．登録画面内、必須項目に WEB 口座開設手続き顧客の情報を入力し、  

 をクリックする。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３．内容を確認し、 をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．顧客一覧に該当顧客の名前が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



④ をクリックする。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤『■セールス概要』に入力する。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※日付・時間・接触方法 

・・・口座開設時の「契約締結前交付書面」「金融 ADR」「日興 MRF」 

について説明した情報を入力する。 

    ※顧客属性・・・「見込」を選択 

    ※目的・・・「事務手続き」を選択 

    ※相手・・・「その他」を選択 

    ※相手その他内容・・・親権者または運用管理者名を入力 

    ※説明書類・・・「口座開設申込書類」にチェック 



⑥ をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※勧誘銘柄欄と新規資金欄は入力不要。 

 

⑦「定型文一覧」のポップアップ内一番上から順に５番目までの定型文を使って入力。そ

れぞれの『選択』ボタンを上から順番にクリックして『営業内容』欄に入れ込む。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ひとつずつしか選択ボタンを押下できない。ひとつ選択ボタンをクリック後、 

再度をクリックし、次の定型文の選択ボタンをクリック。 

合計５つの選択ボタンをクリックする。 

 ＜一番上の定型文を選択後、つぎの定型文を選択する画面＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



＜５つすべて選択したあとの『営業内容』欄画面＞ 

 

⑧『営業内容』欄に入れ込まれた文章を修正する。 

・実際の接触日時、接触方法に修正 

・また定型文あとに、実際の顧客の反応や会話を入力する。 

 ＜例:修正・追加入力後の画面＞ 

                                   

⑨内容を確認し をクリック。  ⑩営業日報登録完了画面に遷移し終了。          

 
 


